Hjalp & dokumentation - Foraldrarollen Skola

Foraldramodulen i Skola24 kan ge foraldrar en mangd anvandbar information. En central databas
gor det mojligt att med samma inloggning se information om flera barn dven om de gar pa olika
skolor.

I systemet har foraldrar bland annat mojlighet att ta del av franvaro och gora
franvaroanmalningar. Kopplad till elevens franvaro finns dven en grafisk rapport som kan
skrivas ut. Foraldern kan prenumerera pa sms med barnens dagliga franvaro om skolans
administrator har aktiverat denna méjlighet. Det finns ocksa majlighet att ta del av omdéme i en
rapport savida skolan aktiverat denna funktion. Funktionerna kommer att utokas och omfatta fler
omraden allt eftersom Skola24 utvecklas.

Skriv [kommunnamn].skola24.se i webblésaren (inget www forst) for att komma till
inloggningssidan for Skola24.

e Ange anvandarnamn och lésenord och klicka pa Logga in.

Efter inloggning i programmet kommer man till startsidan. Har finns lankar bl.a. for att registrera
franvaroanmalan och for att ta del av franvaro. Nar en elev blir myndig stangs en foralders
behdrighet automatiskt av for eleven i fraga. Det gar dock fortfarande att logga in i Skola24 och
se information om andra elever kopplade till féralderns konto.

@ Start Yalkommen Jan Rosell

-ﬂ’-’ Rapporter

f b e Det finns ny Fr3rvaro registrerad Far Kilsson, Peker vid 4 tillFalen,
Fr&nvaroanmslan
Q Felrapport & Férslag Ta del av Frinvaro

Texten visar om det finns
ny franvaro som foraldern
inte tagit del av.

Anvand dessa lankar for att

granska franvaro och gora
franvaroanmalan.

Om barnets skola aktiverat schemavisning gar det att genom startsidan i Skola24 se barnets
schema. Antingen kommer schemat att visas direkt pa startsidan efter att man klickat pa lanken
Schema (Skola) eller ocksa kommer det att Gppnas i ett nytt fonster. Sattet ett schema visas pa ar
beroende pa skolans installningar. For de skolor som valt att visa elevens schema direkt pa
startsidan kommer veckan att andras pa lordagen, da nasta veckas schema visas.

Har en forélder flera barn kommer en lank for varje barns schema att visas och folja respektive
skolas installning. Schemat visar endast den skola déar eleven &r klassplacerad.
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Franvaroanmalan

En franvaroanmalan blir direkt tillganglig for samtliga larare som undervisar eleven.
e Valj datum och skriv eventuellt en kommentar. Franvaroanmélan kan registreras for upp
till 5 dagar i foljd. Det gar inte att lagga in franvaroanmalan i efterhand.
e Kilicka OK och sedan Spara for att fullfélja din franvaroanmaélan.

Fridnvarcanmailan for Karin Johansson

Ohservera att Frénvaroanmalan alltid galler hela dagar.

Klicka pa den bla pilen
for att bladdra till nasta

Fare kl, 12:00 &r datum Farinstallt p& idag.

Skriv eventuell Efter Kl. 12:00 & datum farinstallt pg i : 2
kommentar som Fre?:lrag samk heaI;d:guan: dnartlzrsn ?6riﬁst£l‘itnrpggnpn§ndag. dag O(:CT(tpad denl p

nedatriktade pilen tor
Ska bll Synllg fOr AP 4 2007-11-15 (ko v46) & \\att Valja ien kalender.
undervisande T.o.m: <4 2007-11-15 (ko v46) B -

larare och annan
personal pa skolan.

Kommentaren kan lisas av larare och annan
personal pa skolan. Undvik information som kan
wara kdnslig.

Kormmentar:

. . T
Klicka pa OK nér
franvaroanmalan
ar klar.

e Mojligheten att skriva in en kommentar &r inte aktiverad for alla skolor. Tank pa att
en eventuell kommentar blir synlig for undervisande larare och annan personal pa
skolan.

En redan registrerad franvaroanmalan kan andras.

e Klicka pa lanken Andra.

Frinvaroanmalan

Mamn Franvarande Anledning Fr.o.m. T.0.m.

Andra en registrerad
franvaroanmalan.

Peter Milsson anmald Frinvaro 2007-04-13 2007-04-13 Sndra

Om det redan finns en registrerad franvaroanmélan gar det inte att lagga in ytterligare en forran
datum for den forsta franvaron ar passerat.
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Ta del av franvaro

Funktionen Ta del av franvaro innebar att foraldern ser lektioner med franvaro och sedan kan
kvittera dem. Lektioner med franvaro visas med ett rott kryss och statusen Nej. Status Ja innebar
att eleven &r narvarande. Nar en etta visas pa status Nej betyder det att franvaroanledningen ar en
av skolan godkand aktivitet. Nar en tvaa visas pa statusen Ja/Nej innebéar det att lararen annu ej
rapporterat lektionen. Statusen pa franvaron kan darmed forandras nar lararen val rapporterar
lektionen. Franvarolektioner som kvitterats visas med en grén bock och féralderns namn i
kolumnen Tagit del av. Flera forédldrar kan kvittera lektioner oberoende av varandra och se vilka
andra foraldrar som ocksa har kvitterat franvaron.

o Tryck pa knappen for att
@ x_'!"a franvarotillféllen kvittera franvaro. Ta del av visad frinvarg,
| ilsson, Mara

— Wisar lektioner mellan 2008-02-12 och 2008-02-12

1 innebdr franvaro merm
med en av skolan
godkénd aktivitet. 2

Datum - Tid Amne

=l Tisdag 12/2 (3 av 4 lekkioner)

Maryarande Anledning

" 08:00 - 09:00 Bi Aa K Nei innebar att lararen &nnu
- 10:00 - 11:00 En Aa 15 @ . inte rapporterat
- EEE: i:gg E:" X::] g 4] Elevcafeteria lektionen och darmed
- : E-—-" = kan elevens
- :.#—L::in Israre ach noteringar Lektioner med ndrvaro/franvaro senare
. _ frénvaro markeras Larare andras. /
En Engelska med ett rott krySS. A £ndersson, Al

Fr Franska Bb Back, Bodil
Fy Frsik,

Nateringar Lank till larares e-post.

13 annan godkand aktivitet 23 Larare ej klar med registrering

Langst ned finns forklaringar till &mnesforkortningar, lararsignaturer, franvaroanledningar och

noteringar. Det gar aven att se lararens e-postadress genom att klicka pa eller halla musen 6ver

lararens namn i denna sektion. Det gar ocksa att se tidigare kvitterad franvaro genom att andra

urvalet av lektioner i vansterkanten. For att bara kvittera franvaro for enstaka dagar kan ett eget
urval av datum goras.

Finns det nagon franvaro som ej anses stamma bor ansvarig larare eller skolans Skola24-
administrator kontaktas.

- Datumurval

< Sedan forsta nya
Frarvaratilfallet

" Aktoel vecka
{~ Senaste ménaden
" wArterminen 2007

Valj datumurval
som passar.

" Eget urval

= Lektionsurval

e {* Endast dagar med ny frnvaro
Vélj vilka dagar

som ska visas. { Endast dagar med Frinvaro

" Alla dagar i urvalet
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Rapporter — Grafisk 6versikt for elev

Om man vill fa en éversikt eller skriva ut franvaron kan rapporten “Frénvaro grafisk éversikt for
elev” skapas. Ta fram rapporten genom att klicka pa namnet.

Start > Rapporter

F start

.}f Klicka pa lanken for
" /Rapporter att f& fram rapporten.

{?.;' Rapporter
.;f Instaliningar
Q Felrapport & forslag

&) Hislp & dokumentation

Franvaro grafisk dversikt fir ele

Andra tidsperiod till onskad period eller klicka direkt p& Visa rapport.

Start > Rapporter

hilsson, Peter -

Q De senaste; | 10 veckorna.

Klicka pa knappen for
att skapa rapporten for
onskad tidsperiod.

£ Datumintervall:

Visa rappart

rSummerad franvaro i
minuter under

veckan.

Franvaro grafisk dwersikt for elev 08:00-17:00 Testskolan
Henriksson, Sofia SP1B
Vecka Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Sum
Mk [ h || || S E:JHi Sh ES Ty | [Ma rk Ty ||5v Hi
fd | i Gy D i

43 -

[sh
Ga Q:_;%(lk_ G e |

(i3 Ty Eh [ia| 1| Ivla | [Hi (§3 Ty ||5v Hi Hi | |ldh (RES)
(= =] <[4 [Go i | Gp  |e= (oo i i | |Ga| [co
44 4Cc 70
HE Sh |Ia| [k (£3 Ty |5 Hi Hi | |Idh D
= e [Aa) [Ga Gy |E= (oo i i | |Ga| [Go
45 605

Rod farg markerar

£F

[ T E*
[

Franvaron franvaro utan godkénd
summeras anledning.
admnesvis.
i i 2 | i Ltk i (%] L (%) . %, . . 2 Zen ankan
Amne ng"r;?llhn Frare. tid tid  Franv. (%) Anm. (%) Ejanm. (%) Repplekti  Hmne :{I‘glllon Frame.tid Lokt tid  Franw. (%] Anm.(%) Eanm. (%) Rapp. lekt(%) [ vabsionsitia T;L!ca:.:‘Ta;Tdsamuk
Daa [E] 13 s.s\ 18 183 o ) v ] 13 63 EEl 211 a [ [ Hev navarmnda 1) Sjuk
Hi 19 0.8 7 10 108 o 100,0 Tema 23 25 3B &7 333 353 &7 . Frérvarands (Ejarm )
Hh (1] L] 40 oo o o 100,00 Ty 27 17 &3 %3 10,5 158 420 D Fravvarards (Anm}
Ma ] 17 B0 A 7R [} (33 Tatalt 1460 125 a7 724 18,1 45 @54 B & rppertorsd
Hk 0% L] 7 oo o o 100,0
Eh 18 32 7.0 452 428 24 00
den 14 november 2005 / L\ Zida:l avi
Foérekommande
frénvaroanledningar.
" _/
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Skola

Rapporter - Omddme

Om elevens skola aktiverat modulen Omddme kan en grafisk rapport gallande omdéme for en
elev visas och skrivas ut. Omdomet ar avgivet under ett specifikt undersékningstillfalle av
elevens undervisande larare. Nar svarsperioden for undersokningstillféllet avslutats kan foraldern
ta del av omdomet. For att ta del av omdome maste en foralder forst acceptera ett avtal.

e Detta gors genom att ga in pa Installningar och Mina installningar och dar
registrera sig for omdome genom att klicka pa lanken och godkanna avtalet.

P Jan Rosell
&
Personnummer: Jdanro
Adress:
Postnummer:
Ork:
E-post: Andra e-postadress
Telefon:
Maobil: Andra mobilnurmmmer
Operator:
Anvindarnamn: janro fndra lGsenord
¥isa omdime: Reqistrera mig

Klicka pa lanken for
att registrera tjansten
omddme.

Nar registreringen ar klar gar det att se avslutade undersékningstillfallen néasta gang foraldern

loggar in.
i
ik Skart ..__;‘.R .
-ﬁ' Rapporter 'b»,%; apporter
jInstéIIningar
Q Felrapport & fFarslag Crndéme

Klicka pa lanken for
att fa fram rapporten.

& islp & dokumentation Fr8rvaro grafisk dversikk For eley

Barn:

Davidsson, Hans

Omddme:

Omddmed -
Valj dnskad sortering for
rapportens utseende. Sortering:

f* Amnefkors ¢ Friga

Franvaro:

(Period: 2007-01-04 till 2007-01-04)
[ visa Frénvaro totalk Fér eleven,
[ visa fr3nvaro per &mne/kurs

{+ i

Visa rapport
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Valj bland tillgdngliga
undersokningstillfallen.

Valj alternativ for att se
franvaron summerad i
samma rapport.
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Ta del av franvaro via SMS

Har en skola valt att aktivera SMS-tjansten for foralder finns det méjlighet att fa ett meddelande
via sms ndr ogiltig franvaro registreras. Foraldern maste da registrera énskat mobilnummer. Det
gar sedan ut max ett sms per dag om ej anméld franvaro registrerats mellan kl. 06.00 och 18.00.
Textmeddelandet ska komma senast 40 minuter efter det att ogiltig franvaro har rapporterats.

e Gain pa Start - Installningar — Mina instéllningar och fliken Allméant. Klicka
sedan pa lanken Andra mobilnummer.

e Skicka ett SMS fran det nummer som onskas registreras utifran de instruktioner
som ges. Fortsétt sedan att folja instruktionerna for att aktivera dnskat
mobilnummer.

Start > Instdllningar = Mina installningar

2. Genom fliken prenumerationstjénster

Allmant Prenumerationstj&nst

- . kan tjansten sms vid franvaro aktiveras
C tte R - - .
- arintie ~ose uar ett mobilnummer registrerats.
Personnumner: EP0S05 -
Adress:
Postnummer:
Ork:
E-posk: Eesk@mail.com findra e-postadress 1 K|ICka pé Ianken fOI’ att
Telefon: L. - .
) ~ ) registrera ditt mobilnummer och

Mobil: Andra mobilnurmnner” ye R .
a . folj sedan instruktionerna.

peraktor:
Anwvindarnamn: char Andra lbsenord
Yisa omddme: Registrera mig

Nar aktiveringen ar klar kan registrering for SMS-tjansten paborjas.

o Gatill fliken Prenumerationstjanster for att registrera tjansten Direktmeddelande vid
franvaroregistrering.

e Lds igenom informationen om tjansten, markera boxen och tryck Spara for att registrera
prenumerationstjansten.

e Tjansten &r sedan aktiverad for samtliga elever som foralderns konto &r kopplat till dar
skolan i fraga har aktiverat tjansten.
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