Inledning

Huvuddel
i olika
stycken.

Ett stycke
=ett
innehall

Antalet
stycken
anpassas
efter
behovet i
texten.

Avslutning

Till lararen Laura Laurisson

VIVA Komvux 2011-01-10
Svenska A, B eller C— Pontus Pontusson
Uppgiftens namn

(Information om ldrare, kurs, datum, uppgift och skribent ska alltid finnas med)

Bamse - Ett lyckat fosterbarn

(rubrik med fetstil teckenstorlek 14 som gdrna har knorr och/ eller tudelad)
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Kom alltid ihag rubriken. Det ar textens ansikte utat. Inledning lockar ldsaren pd nagot satt.
Avslutningen ger exempelvis nagot att tanka vidare pa eller lyfter fram ditt starkaste argument eller
trycker aterigen pa dina slutsatser. Avslutningen kan ocksa ha en rolig eller ironisk knorr pa nagot
satt. En glad lasare ar alltid mer positiv till att forsta dina tankegangar. Allt beror pa vilken sorts text
som efterfragas i uppgiften.

Texten skrivs med 11 i teckenstorlek och 1,15 i radavstand. Det ar standard i nya Microsoft 2010. Det
behovs tydlig styckeindelning med sammanhallen text i varje stycke samt mellanrum vid nytt stycke.
Varje ny mening far inte borja pa ny rad eftersom det blir ett rorigt intryck av layouten.

Skriv efter principen Ett stycke = Ett innehall. Ett stycke som &r lattlast och latt att forsta har en
kdarnmening som start och den presenterar generellt vad stycket handlar om. | mitten kommer
utveckling av tankegang och sist i stycket knyter du ihop och b&addar for nasta stycke.

Se till att det bara ar ett mellanslag mellan orden, kontrollera stavning och meningsbyggnad. Om
uppgiftens max antal sidor ar satt till t.ex. tre sidor gar det att skriva ca en halv sida till men strava
efter att halla uppgiftens sidantal eftersom det ocksa ar ett betygskriterium.



