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El municipio de Umeå ofrece diferentes formas de cuidado infantil. En este folleto 
encontrarás información sobre la actividad preescolar y escolar para niños de entre 1 
y 12 años, cómo solicitar el cuidado y cuál es el reglamento vigente.  
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Extracto de la Ley Escolar, capítulo segundo: 
 
Cada municipio sueco tiene el deber de ofrecer a todos los niños que viven en forma 
permanente en ese municipio actividades preescolares y cuidados a los niños en edad 
escolar. Las actividades también pueden ser organizadas por actores privados. 
 
El objetivo de las actividades preescolares es ofrecer a los niños formación y cuidados 
mediante actividades pedagógicas. La tarea de los cuidados infantiles a niños en edad 
escolar es completar la tarea escolar y ofrecer un tiempo libre rico apoyando su desarrollo. 
 
Para desarrollar las actividades preescolares y los cuidados de niños en edad escolar deberá 
haber personal con una formación o experiencia tal que satisfaga las necesidades de 
cuidados de los niños permitiendo al mismo tiempo un buen nivel pedagógico. Los grupos de 
niños deberán tener una conformación y dimensión adecuadas 
Los locales deberán ser apropiados para las actividades. 
 
Las actividades preescolares y los cuidados a los niños en edad escolar deberán ofrecerse en 
la medida que sea necesario teniendo en cuenta las actividades laborales de los padres o sus 
estudios o las propias necesidades de los niños. Las actividades preescolares deberán estar 
disponibles para los niños que hayan cumplido un año. A los niños que no hayan cumplido un 
año de edad se les ofrecerá guardería si el niño queda comprendido en el capítulo 2, artículo 
9 de la Ley Escolar. 
 
El municipio deberá ofrecer lugar sin demoras injustificadas y lo más cerca posible del hogar 
o escuela del niño, teniendo en cuenta lo que sea necesario para utilizar en forma eficaz los 
locales y demás recursos. También se tendrán en cuenta en forma razonable los deseos del 
tutor o encargado del niño. 
 
 
______ 
 
 
 
Las guarderías tienen un propio plan escolar (Lpfö 98). Para los centros de actividades 
extraescolares rige el mismo plan escolar que para la escuela básica (Lpo 94).  
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¿Quién tiene derecho a cuidados infantiles? 
 
Todos los niños entre 1 y 12 años de edad cuyos padres trabajen, estudien o estén buscando 
trabajo. Se debe tener en cuenta los horarios de trabajo o de estudio y tiempos de viaje de los 
padres al lugar de sus actividades. Los padres deciden si es necesario el cuidado de los niños 
cuando los padres están enfermos. 
 

Cuidado de niños cuando la madre o el padre tiene licencia por 
maternidad/paternidad o está buscando trabajo. 
Se ofrece cuidados a los niños de entre 1 y 5 años de edad si la madre/el padre goza de 
licencia por maternidad/paternidad cuidando a un hermano menor. En caso de licencia por 
maternidad/paternidad se mantiene el horario normal de cuidados del niño hasta cuatro 
semanas después del nacimiento del hermano menor. A partir de las cuatro semanas se ofrece 
el cuidado como actividad preescolar 15 horas por semana. Teniendo en cuenta las 
necesidades del niño y las posibilidades que tengan las actividades, el rector puede decidir una 
prolongación del tiempo. A la mayoría se ofrecen tres horas por día durante la mañana. 
 
Los hijos de padres que están buscando trabajo tienen derecho a cuidados de jornada 
completa.  
 

Niños con necesidades especiales 
– A los niños que necesiten apoyo especial se les puede ofrecer lugar después de una 

consideración especial de su caso y de conformidad con la Ley Escolar, capítulo 2, 
artículo 9, aunque no haya necesidad de cuidados. 

− Los niños que por motivos sociales requieran apoyo pueden obtener lugar sin que haya 
necesidad de cuidados. La consideración de estos casos se realizará según el artículo 6 
de la Ley del Servicio Social. 

 
Si el niño tiene necesidad de apoyo especial pero aún no ha sido colocado, se debe informar al 
asistente de colocaciones. Si el niño ya está colocado en el sistema de cuidados infantiles, se 
debe tomar contacto con el rector responsable. Se debe ofrecer lugar al niño donde sus 
necesidades mejor puedan ser satisfechas.  
 
El municipio de Umeå cuenta con dos guarderías adaptadas para niños con alergias y 
discapacidad auditiva. 
 

Preescolar General 
A los niños de 4 y 5 años sin necesidades de cuidados se les ofrece el preescolar general 
durante tres horas por día durante los semestres del periodo escolar de la escuela básica. 
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El cuidado de niños en Umeå – La elección del cuidado 
 
En un lapso de cuatro meses, el municipio de Umeå debe 
ofrecer cuidados a todos los niños que los necesiten. 
 
El cuidado infantil está a cargo por un lado de unidades 
municipales y por otro de actores privados financiados 
por el municipio. El cuidado cubre a todos los niños entre 
1 y 12 años y es pago. Si un niño no utiliza su lugar 
durante dos meses, puede perder el derecho a su lugar. En 
caso de no asistir durante más de dos meses, el rector 
decide si puede conservar su lugar. 

Guardería para niños de entre 1 y 5 años 
Las guarderías funcionan en locales adaptados para estos fines. Muchas guarderías trabajan 
con teorías especiales y organizan sus grupos por edades o en grupos de hermanos. No 
obstante, la cantidad de niños, la situación de la cola de espera y los recursos definen como se 
adapta y desarrolla la actividad de la guardería durante el año. 
 

Guardería familiar para niños de entre 1 y 5 años 
Los 'padres diurnos' cuidan niños en su hogar y en conjunto con otros grupos visitan locales 
preparados para actividades comunes.  
 
El sistema de 'padres diurnos' cuenta con suplentes en caso de enfermedad, etc. Tienen planes 
de trabajo propios elaborados a partir del plan de guarderías y del plan escolar.  

Horarios de apertura 
Los preescolares y hogares de padres diurnos tienen un horario general de 06.30 a 18.30. Los 
tiempos de apertura pueden variar de un lugar a otro dependiendo de las necesidades de las 
familias.  
 

Guardería nocturna - Cuidados en horarios no habituales 
Los cuidados de niños en las tardes, noches y fines de semana están dirigidos a niños entre 1 y 
12 años cuyos padres trabajan en horarios no habituales. En caso de necesidad se puede 
ofrecer lugar en la guardería Spiltan, sección Balder. Para tener derecho a un lugar, la 
necesidad de cuidados en horarios no habituales deberá ser de un mínimo de 1 a 2 días por 
semana. Para obtener lugar en la guardería nocturna ambos padres deben trabajar 
simultáneamente en horarios no habituales. No se otorga lugar en la guardería nocturna si uno 
de los padres está libre, con licencia por enfermedad o maternidad/paternidad. Los padres 
deben organizar ellos mismos el transporte hacia y desde la guardería nocturna. Los niños en 
edad escolar tienen derecho a transporte escolar hasta y desde la escuela o guardería nocturna. 
 
Horarios de apertura 
Días hábiles de 17 a 7.30 horas y días festivos las 24 horas hasta las 7.30 horas del siguiente 
día hábil.  
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Preescolar General para niños de 4 y 5 años 
− Todos los niños de 4 y 5 años que viven en el municipio tienen derecho por ley al 

Preescolar General 525 horas por año.  

− El Preescolar General es gratis y se ofrece tres horas por día a la mañana en grupos de 
preescolar. 

− A los niños que van a guardería y guardería familiar y que tienen derecho al preescolar 
general se les descuenta un 25% de la tasa de la guardería.  

− El municipio tiene la obligación de otorgarles un lugar pero la asistencia es voluntaria.  

− El derecho a la asistencia al preescolar general rige desde el semestre de otoño del año 
que el niño cumple cuatro años y hasta el semestre de primavera del año que el niño 
cumple seis años. 

− El preescolar general sigue las fechas del año lectivo salvo los días de asueto escolar. 
Los padres tienen la responsabilidad del transporte hasta y desde el preescolar general.  

 
Si te interesa un lugar en el Preescolar General debes presentar una solicitud. Puedes 
bajar el formulario de solicitud en www.umea.se. Si tienes dudas dirígete al asistente de 
colocación de tu zona. 
 

Guarderías privadas 
Algunas de las guarderías privadas utilizan la cola del 
municipio, la solicitud a estas guarderías se hace de la 
misma manera que a las guarderías municipales. Si 
deseas un lugar en una guardería privada con cola de 
espera propia, dirígete directamente a esta guardería. 
 
Todas las guarderías están registradas con dirección y 
número de teléfono en la página web del municipio, allí 
también puedes ver cuáles tienen cola de espera propia o 
usan la cola municipal. La mayoría de las guarderías privadas administran el pago de tarifas a 
través del municipio. 
 

Guarderías de acceso libre en Umeå 
En Umeå hay cinco guarderías de acceso libre. El Servicio Social es el organismo rector y 
responsable de las actividades. Las guarderías están abiertas para todos los niños de 0 a 6 
años. Para más información visita www.umea.se. 
 

Cuidados de niños en edad escolar (6 a 12 años) 
Se ofrece lugar en los centros de actividades extraescolares a los niños que van desde el 
preescolar (F) hasta el tercer grado y que necesitan cuidados antes y después de la jornada 
escolar. Estas actividades se localizan principalmente cerca de la escuela.  
 
Guardería familiar se ofrece a los alumnos que van a F-6 si lo desean. ¡ATENCIÓN! En los 
sectores Holmsund, Hörnefors y Sävar a los niños en F-6 solamente se ofrece lugar en un 
centro de actividad extraescolar. 
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Horarios de apertura 
Los centros de actividades extraescolares y las guarderías familiares tienen un horario general 
entre 06.30 y 18.30. 
 
Club de recreación, funciona las tardes para los alumnos de los cursos 4 a 6. Los días de 
asueto escolar se ofrecen cuidados todo el día.  
  

Días de planificación 
Los cuidados infantiles que ofrece el municipio cierran tres días por año, estos son días de 
estudio para el personal y para estos días tú debes organizar el cuidado de los niños. La tarifa 
no se reduce por estos días de planificación. Las fechas de los días de planificación se fijan al 
comienzo de cada año de actividades. 
 

Actividades de verano 
Las guarderías y los centros de actividades extarescolares están abiertos durante el verano. 
Las actividades de las guarderías y de los centros de de actividades extraescolares se 
coordinan durante el verano dado que la cantidad de niños es menor. Puede ocurrir que 
durante un periodo tu hijo tenga que ir a otra guardería o unidad.  
Cada guardería/centro de actividades extraescolares informa sobre las rutinas que rigen para 
ellos.  
 

Seguro contra accidentes 
Los niños que asisten a guarderías y centros de recreación están cubiertos por un seguro 
contra accidentes. El seguro vale las 24 horas durante el periodo escolar, ocio y feriados. Para 
más información sobre el seguro visita www.umea.se. 
 
El formulario "Kollektiv Olycksfallsförsäkring" (seguro colectivo contra accidentes) está a 
disposición en todas las guarderías y escuelas.  
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Reglas de solicitud y de espera 

Cómo solicitar lugar en una guardería y guardería familiar 
Pedir el formulario de solicitud al asistente de colocaciones o bajarlo de www.umea.se. La 
solicitud se registra con la fecha de recepción como fecha de la cola de espera. 

 
La fecha más temprana que se puede registrar como fecha de solicitud 
es seis meses antes de que quieras que tu hijo comience en la guardería 
o la guardería familiar. Para que se te pueda garantizar un lugar la 
solicitud debe ser entregada a más tardar cuatro meses antes de la 
fecha de colocación.  
 
Las familias del municipio de Umeå pueden solicitar guardería o 
guardería familiar. El principio básico es tener un lugar lo más cerca 
posible del hogar del niño. Se puede solicitar un lugar en una zona 
pero también en una guardería o guardería familiar determinada. Si se 
desea lugar en una zona en la que hay carencia de lugares, se otorga 
siempre prioridad a los que viven en la zona. Estas zonas se llaman 

"zonas cercanas". Los asistentes de colocación y los rectores son los responsables de aplicar 
esta norma. Para más información sobre las "zonas cercanas" visita www.umea.se. 
 
En la solicitud de cuidados infantiles municipales se te pide hacer tres elecciones, la 1 y 2 son 
obligatorias. Si solamente eliges unidades específicas en las elecciones 1 y 2 sin indicar una 
zona, la posibilidad de obtener lugar como tu quieres es más limitada.  
 

La adaptación del niño no se realiza durante las vacaciones 
Si necesitas lugar entre el 1 de junio y el 31 de julio no se te ofrecerá lugar antes del 1 de 
agosto. Esto significa que la fecha de colocación se pospone dado que las nuevas colocaciones 
son excepcionales durante este periodo. Si tienes necesidad urgente de colocación en tu zona 
durante este periodo dirígete al asistente de colocaciones.  
 

Cómo solicitar cuidados de niños en edad escolar 
La solicitud de cuidados de un niño en edad escolar se puede presentar en cualquier momento 
del periodo escolar hasta el sexto curso. A comienzos del año en que el niño cumple seis años, 
todos los padres reciben por correo información sobre las rutinas y un formulario de solicitud 
para el primer curso y para solicitar cuidados de niño en edad escolar.  
  

Prioridades y reglas de la cola de espera 
Para poder estar en la cola de espera municipal de cuidados infantiles se debe tener la 
intención de mudarse al municipio o vivir en forma permanente en el municipio al menos dos 
meses. La fecha de inscripción vale para todo el municipio, inclusive partes del municipio.  
 
La colocación en el cuidado infantil se ofrece en la medida de las posibilidades de lugar según 
las reglas que rigen para la distribución de lugares. Observar que el lugar del niño en la cola 
de espera puede cambiar y que las reglas vigentes no garantizan un lugar determinado.  
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Las reglas vigentes:    
1. Prioridad 
2. Fecha de solicitud (fecha de ingreso en cola de espera) 
3. Fecha de nacimiento del niño 
 

1. Prioridad 
Se da prioridad en primera instancia a los niños que por motivos físicos, psíquicos, etc. 
necesitan apoyo especial en su desarrollo y a los niños que necesitan apoyo por motivos 
sociales. 
Si tu hijo aún no ha sido colocado, debes dirigirte al asistente de colocación. Si tu hijo ya 
tiene lugar en los cuidados infantiles debes hablar con el rector correspondiente.  
 
Se debe ofrecer lugar al niño donde sus necesidades mejor puedan ser satisfechas.  
 
Se da prioridad en segunda instancia a los padres con licencia por maternidad o 
paternidad. 
Se da prioridad terminada la licencia por paternidad o maternidad (inclusive al nuevo hijo) si 
el niño mayor ya ha tenido lugar antes de la licencia de los padres. Esta prioridad no da 
garantías de que los hermanos tengan lugar en la misma unidad/sección que antes de la 
licencia. La condición es que haya lugares libres. Esta prioridad vale incluso si uno se muda 
dentro del municipio durante la licencia.  
 
Si los padres han elegido que el hermano mayor esté en casa durante la licencia y luego se 
arrepienten, deben presentar una nueva solicitud. 
 
Se da prioridad en tercera instancia a los hermanos 
A los hermanos se da prioridad para ingresar a la misma guardería o guardería familiar que el 
hermano mayor. Esta prioridad, no obstante, no ofrece garantías de que los hermanos sean 
colocados en el mismo lugar. La condición es que haya lugares en la misma unidad. La 
prioridad por 'hermano' se puede mantener hasta que haya lugar en la misma unidad.  
  

2. Fecha de solicitud 
Al solicitar los cuidados infantiles, el niño recibe una fecha de inscripción que no puede ser 
anterior a seis meses antes de la fecha de colocación deseada. 
 

3. Edad 
Si hay más de un niño con la misma fecha de inscripción, al niño de más edad se le otorga 
lugar primero. 
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Cuando se te ofrece un lugar 

Información sobre la colocación 
Para las colocaciones del otoño, en la mayoría de los casos se recibe información antes de 
fines de junio. Para colocaciones en otras épocas del año se recibe información en cuanto hay 
un lugar libre.  
 
De conformidad con la ley escolar, la colocación debe tener lugar de manera que los grupos 
tengan una conformación adecuada y un tamaño correcto. 
 
Al asignar las colocaciones, ninguna familia tiene garantizado los lugares deseados según las 
alternativas solicitadas.  
 

Reglas vigentes al ofrecer lugar 
Si se te ofrece la elección que hiciste en primera o segunda instancia (1 o 2) y no aceptas se te 
borra de la cola de espera. ¡ATENCIÓN! Con excepción de las zonas en que solo hay una 
guardería. 

Si se te ofrece la elección 3 y no aceptas, igual quedas en 
cola de espera para la elección 1 o 2.  
 
Siempre tienes la posibilidad de presentar una nueva 
solicitud, esto significa naturalmente que la fecha de 
inscripción se modifica. 
 
Un lugar en una guardería es como una suscripción que se 

 debe pagar. 
 

Periodo de adaptación 
Cuando tú como padre has aceptado un lugar en el cuidado infantil, se supone que tienes una 
necesidad inmediata del lugar, lo que significa que el niño comienza su periodo de adaptación 
en la fecha de colocación. 
 
Se calcula que el periodo de adaptación individual lleva unas dos semanas. Los primeros días 
se quedan solo momentos cortos que se van alargando de a poco. Durante las vacaciones no se 
hace ninguna adaptación.  
 

Horario de permanencia en la unidad 
Debes entregar un horario de la necesidad que tu hijo tiene de estar en la guardería, guardería 
familiar o centro de actividades extraescolares. El horario de permanencia en la unidad debe 
corresponderse con los horarios de trabajo o estudio del padre/madre más el tiempo de viaje. 
Las horas que el niño está en la escuela, preescolar o durante el transporte escolar no se 
cuentan en el horario de permanencia en la unidad. 
  

− Los cambios de horario que afecten la tarifa o que tengan una duración superior a un 
mes siempre deben ser notificados en un formulario y entregado al rector de la escuela 
correspondiente. 

− Los cambios de horario de menos de un mes deben notificarse siempre a la guardería, 
guardería familiar o centro de actividades extraescolares. 
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Necesidad de más tiempo 

Licencia por maternidad/paternidad, conservar el lugar 15 horas por semana 
Si los padres cortan la licencia y comienzan a estudiar o trabajar, deben notificar la necesidad 
de más tiempo al rector a más tardar cuatro meses antes de la fecha de modificación.  
En primera instancia se ofrece lugar en la guardería o guardería familiar en que el niño está 
colocado. Si ello no es posible se ofrece lugar en otra guardería o guardería familiar. 
¡ATENCIÓN! Los hermanos menores que necesiten lugar siempre deben ser inscriptos en la 
cola normal de cuidados infantiles. 
 
Certificado de estudios o trabajo 
Los padres que durante la licencia por paternidad solicitan aumento del tiempo por estudios o 
trabajo deben entregar una solicitud escrita al rector responsable junto con un certificado de 
empleo o estudios.  
En el certificado deberá figurar el organizador de los estudios  y duración de los mismos. En 
el certificado de empleo deberá figurar quien es el empleador, la duración del trabajo. El 
rector comunica la resolución por escrito y lo notifica también al asistente de colocación. 
 

Preescolar General 15 horas por semana al conservar el lugar. 
Los padres de niños colocados en el preescolar general 15 horas por semana deben solicitar 
aumento del tiempo con un mínimo de cuatro meses de antelación. La solicitud se comunica 
al asistente de colocación. 
 

Solamente para el Preescolar General 
Los niños que solamente van al preescolar general (y 
que no tienen hermanos menores en el hogar) deben 
solicitar el aumento del tiempo con cuatro meses de 
anticipación en la cola normal para cuidado de niños.  
 
En primera instancia se ofrece lugar en la guardería o 
guardería familiar en que el niño está colocado. Si no 
es posible se ofrece lugar en otra guardería. 
 
No se ofrece prioridad por hermano a los hermanos 
menores si el hermano mayor accedió al cuidado infantil mediante el preescolar general sin 
haber tenido antes un lugar ordinario. 
 

Rescisión de un lugar 
El periodo de rescisión es de dos meses. La rescisión de un lugar se debe hacer por escrito en 
un formulario especial y se envía al asistente de colocación de la zona. El formulario se puede 
bajar de la página web del municipio www.umea.se o pedirlo al asistente de colocación.  
 
El periodo de rescisión se cuenta desde la fecha en que el formulario llega al asistente de 
colocación. Durante el periodo de rescisión se cobra la tarifa. 
 

Los niños que tienen lugar dentro del sistema de cuidados infantiles del 
municipio pueden perder su lugar si: 

– El lugar no es usado como se ha convenido.  

– La tarifa no es pagada. 
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Tarifas y reglas 
 
La tarifa que aplica el municipio es determinada por el Cabildo del municipio dentro del 
marco dictado por el parlamento sueco sobre tarifas máximas. La tarifa vale para toda la 
actividad preescolar y cuidados de niños en edad escolar dentro del municipio, tanto las 
actividades municipales como privadas. Las tarifas de guarderías se cobran doce meses por 
año. Las tarifas cubren guardería, guardería familiar, centro de actividades preescolares, 
centro de familiar de actividades preescolares y club de recreación. 
 
Tarifa según tiempo de estadía – Todos los que según su horario están más de 25 horas por 
semana pagan la tarifa completa. Los niños que según el horario están menos de 25 horas por 
semana pagan 70% de la tarifa completa. 
 
Estancia en guardería familiar – El tiempo de estancia planificado es una de las bases de 
cálculo de la tarifa en guarderías familiares para niños de 1 a 5 años. Los padres deben 
comunicar lo antes posible si sus necesidades se modifican.  
 
Para más información sobre tarifas visita www.umea.se. Allí encontrarás una función que te 
permite calcular la tarifa que te corresponde.   
 

Pago 
− La tarifa se paga 12 meses por año.  

− La tarifa se paga desde el primer día que el niño comienza según la resolución de 
colocación.  

− El lugar se dispone hasta que se renuncie al mismo o se deje por la edad del niño.  

− La tarifa se paga hasta el último día siempre y cuando se haya notificado la rescisión 
dos meses antes.  

− Si el lugar se deja en menos de dos meses, se cobra la tarifa hasta dos meses después 
de la fecha de la renuncia escrita.  

− La tarifa por una parte del mes se calcula según la tarifa mensual dividida en 30 partes 
por la cantidad de días. 

− El pago se hace mediante factura enviada a los padres todos los meses. El pago 
también se puede hacer por autogiro o factura electrónica. 

 

Morosidad de pago 
− La factura por cuidados infantiles debe pagarse a más tardar el día de vencimiento a 

finales del mes al que corresponde la factura.  

− Si la factura no es pagada a más tardar el día de vencimiento se envía un recordatorio 
que cuesta 50 SEK más intereses. 

− Si la factura no es pagada a pesar del recordatorio, se envía una exigencia de pago con 
un suplemento de 160 SEK más intereses. 
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− Si a pesar de la exigencia de pago la tarifa no es pagada se hace un control / 
evaluación de solvencia y después el caso pasa al servicio de cobro judicial y el niño 
puede perder el derecho a su lugar. 

 

Ingresos como base de cálculo de la tarifa 
Los ingresos brutos totales de cada hogar, es decir ingresos y subvenciones imponibles son la 
base del cálculo de la tarifa. La subvención estatal por estudios y el subsidio de alimentos son 
ejemplos de ingresos que no se tienen en cuenta al calcular la tarifa. 
 

Declaración de ingresos antes de la colocación 
El punto de partida para el cálculo de la tarifa es el ingreso del hogar del niño/s. 
El hogar puede estar compuesto por uno o dos padres. Se consideran cónyuges al hombre y 
mujer que sin estar casados viven juntos y tienen hijos comunes o están empadronados en la 
misma dirección. También se consideran cónyuges las personas que conviven en una relación 
homosexual y están empadronadas en la misma dirección. 
 

− Antes de la colocación el hogar debe entregar los datos de los ingresos base del 
cálculo de la tarifa.  

− Si no se entregan estos datos se cobra la tarifa máxima.  

− Durante el tiempo que dure la colocación, se deben comunicar los cambios de 
ingresos. La base de ingresos vale desde el mes que es entregada. 


