Riktlinjer for direktupphandling
inom Umea kommun



1. Allmant

Kommunens upphandlingsverksamhet skall praglas av ett affarsmassigt agerande. Detta galler
vid all upphandling, saledes aven vid direktupphandling. Kommunen skall strava mot att av
marknaden uppfattas som en god bestéllare och samarbetspartner. De grundlaggande
principerna om affarsmassighet, konkurrens och objektivitet som galler for upphandlingar
over troskelvardena skall enligt LOU dven tillampas vid direktupphandling.

Direktupphandling &r upphandling utan krav pa anbudsforfarande enligt LOU.
Direktupphandling kan tillampas om det inte finns nagot gallande ramavtal och kan ske om
vardet av det som skall upphandlas ar Iagt eller om det finns synnerliga skal.

2. Lagt varde
Direktupphandling pa grund av lagt varde ar i forsta hand avsett for kop och bestallningar till
mindre betydande belopp, da administrationskostnaderna och tidsatgangen vid ett formellt
upphandlingsforfarande inte star i rimlig proportion till upphandlingens vérde. Observera att
direktupphandling endast avser enstaka kop under ett ar. Om man vet att det kan bli fraga om
upprepade kop bor upphandling ske och ramavtal tecknas for varan eller tjansten. En
anskaffning far inte far inte delas upp i syfte att komma under gransen for direktupphandling.

For Umeéd kommun é&r riktvardet avseende “1agt varde” f.n. upp till 287 000 kronor.

Berakningen av vardet skall utga fran det sammanlagda vardet av kommunens uppskattade
direktupphandlingar av likartad vara/tjanst per ar. Vardet beraknas saledes inte per
anskaffning eller per leverantor.

3. Synnerliga skal
Direktupphandling med hanvisning till synnerliga skél kan endast aberopas i undantagsfall,
exempelvis nar verksamheten far bradskande och of6rutsedda behov som inte beror pa
verksamheten sjalv, som t.ex. elavbrott, eldsvada eller 6versvamning. Det kan dven galla nar
det av andra skal ar nodvandigt for att undvika avsevard eller ekonomisk skada. Dalig
framforhallning eller bristande planering kan aldrig aberopas som synnerliga skal.

Nar det giller direktupphandling med motiveringen “synnerliga skél” sé skall alltid
Upphandlingsbyran tillfragas innan kop genomfors.

4. Att iaktta fore direktupphandling
Fore beslut att direktupphandla ska foljande atgarder genomforas:
Kontroll att varan/tjansten inte finns pa ramavtal
Kontroller att inte andra har samma behov sa att samordning kan ske
Uppskattat berdknad anskaffningsvolym i kronor
Sékerstilla att vérdet inte overstiger nivan for gt varde”



5. Affarsmassighet

Direktupphandling ska goras med utnyttjande av de konkurrensmojligheter som finns och
aven i 6vrigt genomforas affarsmassigt. Utgangspunkten ar att kontakt ska tas med ett antal
leverantorer for jamforelse av kvalitet och pris. En sadan jamforelse ska dokumenteras och
dokumentation ska exempelvis innehalla anbud, motivering for val av leverantor, skriftlig
bestéllning. Vid direktupphandling ska kommunens mall for "Dokumentation av
direktupphandling” anvdndas som finns pd kommunens intranit...

Vid all upphandling ar det viktigt att dokumentera de atgarder som har vidtagits med
anledning av anskaffningen. Utgangspunkten skall vara att all direktupphandling skall
dokumenteras, att anbud skall vara skriftliga och att anskaffningen avslutas med en rekvisition
I det elektroniska bestallningssystemet. Vid anskaffningar understigande 5 000 kr kan det
dock vara tillrackligt att infordra muntliga offerter.

Vid anskaffning av varor, men sérskilt tjanster, kan det finnas behov av att i avtal narmare
specificera parternas ataganden i olika avseenden. Det kan exempelvis avse tjanstens innehall
och omfattning, tidsaspekter, leverantérens ansvar osv. Sarskilt vid anskaffningar uppgaende
till hogre varden kan det vara lampligt att teckna avtal med leverantoren. | det fallet att
avtalsmallar finns tillgangliga skall avtal uppréattas med stéd i dessa. Avtalsmallarna har
utformats i syfte att mojliggora for kommunen att erhalla likartade forutsattningar avseende
betalning, faktureringsrutiner, ansvarsfragor mm. som kommunen ofta kraver vid mer
formella upphandlingar. Utgangspunkten skall vara att avtal, offerter, bestallningar och évriga
dokument med anledning av direktupphandling skall diarieféras eller pa annat sétt hallas
ordnade s att de enkelt kan aterfinnas. En samlad dokumentation &r en forutsattning for
uppfoljningsmojligheter samt ett verktyg i analysen av huruvida direktupphandling eller
annonserad upphandling skall genomféras

Valet mellan att direktupphandla eller att genomféra en mer formell upphandling skall foregas
av en analys av Umea kommuns langsiktiga behov av en vara eller tjanst. | det fall att det
konstateras att den har ett aterkommande behov, ligger det i affarsméassigheten att valja att
genom ett annonserat forfarande upphandla ett ramavtal i stallet for att kortsiktigt tillgodose
behoven genom direktupphandling.

For att dra nytta av konkurrensen pa marknaden skall kommunen vid direktupphandling
infordra offerter/anbud fran tankbara leverantérer samt om majligt genomfora prisjamforelser
och andra undersokningar. Vid anskaffningar dverstigande 5000 kr skall skriftligt anbud
infordras.

Vid varje direktupphandling skall saledes en avvagning goras mellan kvalitet och pris
avseende foremalet for anskaffningen i syfte att erhalla en vara eller tjanst med 6nskad
kvalitet till ett formanligt pris.

Vid tveksamheter kan upphandlingsbyran kontaktas.



