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Inledning

| Atgardsprogrammet for renare luft som faststalldes av KF 2015-05-25, framgar att andelen
hallbara resor inom kommunkoncernen ska 6ka. (Punkt 5.2.3). Utifran detta har policy for
inkép och nyttjande av fordon samt riktlinjer for leasing/inkép och anvandning av mindre
motorfordon for person- och godstransport upprattats. Med mindre motorfordon avses
motorfordon med en totalvikt pa 150 — 3500 kg.

Roll- och ansvarsférdelning

Kommunfullmaktige ger Tekniska ndmnden ansvar och mandat att hantera fragor relaterade
till samordnad fordonsanskaffning for kommunens namnder och férvaltningar. Detta
innebar att tekniska némnden ansvarar for att fordonsanskaffning i Umea kommun
samordnas. Kommunstyrelsen har mandat att fatta beslut om riktlinjer for
fordonanskaffning fér namnder och férvaltningar (med utgangspunkt i kommunens
fordonspolicy).

Respektive ndmnd vars verksamheter leasar, koper in eller anvander fordon ansvarar for att
kommunfullmaktiges policy och dessa riktlinjer efterlevs pa férvaltningsniva.

Syfte
Dessa upprattade riktlinjer ska bidra till att
e kommunens inkop eller leasing av personbilar och latta lastbilar, och upphandling av
taxiresor i tillampliga delar féljer den statliga forordningen (2020:486).
e Kommunens miljomal uppnas
e Skapa en kostnadseffektiv fordonsanvandning
e Oka nyttjandegraden fér de motorfordon kommunen férfogar éver
e Minska miljobelastningen av de motorfordon kommunen forfogar 6ver

Allt detta sammantaget for att méta kommunens mal om en fossilfri fordonsflotta 2025 och
att kostnaderna fér kommunens personbilspark inte ska 6ka jamfort dagens niva (de totala
fordonskostnadernas andel av kommunens intdkter i form av skatter, generella bidrag och
utjamning ska ej 6ka).

Omfattning/avgrinsning
Med motorfordon i detta sammanhang menas av kommunen egendgda och leasade fordon,
med en totalvikt pa 150 - 3500 kg.

Samordnad fordonsanskaffning inom Umea kommun
Tekniska namnden ansvarar for att samordna fordonsanskaffning och skapa férutsattningar
for ett kostnadseffektivt och miljomassigt fordonsnyttjande i Umea kommun

For att bygga kunskap och over tid folja verksamhetens behov och fordonsanvandning ska
genomgang av nedanstaende fragestallningar ske av representant for berord verksamhet
tillsammans med kommunens fordonsenhet vid varje fornyelse av leasing eller inkép av
fordon.

e Hur langt gar fordonet varje dag / vecka / manad / ar?

1 Se ”Grundutrustning fordon” under Fordon pa Intranatet

2 Se ” Policy for inkép och anvandning av fordon i Umea kommuns verksamheter
3 Se ”Leasingbil” under Fordon pa Intranatet

4 Se "Fordonparm” pa SharePoint Fordonshantering



e Hur manga aker samtidigt i fordonet?

e Var anvands fordonet i huvudsak. Landsvag eller tatort?

e Vilken tid pa dygnet anvands fordonet? Dag / Natt?

e Hur ofta kravs fyrhjulsdrift for att verksamheten ska fungera?

e Hur ofta maste gods transporteras?

e Hur ofta och med vilken totalvikt, anvands slapvagn?

e Hur kan verksamheterna sjdlva samordna anvandandet av "sina” fordon?

e Hur kan samordning ske sa fordonet dven kan anvandas av andra verksamheter?

Ink6p/leasing

Bestallning av fordon sker enligt respektive ndmnds faststallda delegationsordning. Alla
inkop och leasingavtal ska goras via upphandlingsbyran enligt gallande rutiner. For varje
leasat eller inkdpt fordon ska det finnas en avtalstecknare.

Bedémning om befintligt fordon ska fasas ut eller fornyas

Vid fornyelse av befintligt leasingavtal eller ersattning av tidigare inképt fordon ska
respektive avtalstecknare i samrad med fordonsenheten inom teknik- och
fastighetsforvaltningen (utsedd av tekniska ndmnden) bedéma om behovet av fordonet
kvarstar och darefter om leasingavtal ska fornyas eller om nyinkdp ska genomféras. Vid
tveksamheter angaende inkop/fornyelse av fordon beslutar respektive namnds
forvaltningschef.

De bedémningskriterier som beddmning ska ske utifran ar:

e Fordon som gar mindre an 500 mil/ ar - Férnyas inte.

e Fordon som gar mindre an 800 mil/ar - Fornyas endast om mycket speciella
omstandigheter kan motivera férnyelse. Motivering ska inkomma skriftligen. Beslut
ska sen tas av ansvarig forvaltningschef.

e Avsteg fran standardutrustning' skall motiveras skriftligen och beslutas av ansvarig
forvaltningschef

Observandum

o Ur ekonomiskt och miljomassigt perspektiv ar det viktigt att préva om det ar moijligt
att minska bilstorlek vid ersattningsbestallning/nybestallning
e Bilar maste bestéllas minst 1 ar i forvag pa grund av langa leveranstider.

Val av fordonsmarke och leverantérer
Val av bilmarke och leverantorer styrs av avtal utifran gallande upphandling.

Fordonsbestallning
Tekniska namnden har mandat att besluta om hur fordonsbestéllning ska genomforas.

Alla bestéllningar av bilar gors i via kommunens fordonsenhet enligt gillande rutiner3.

Fargval och markning av fordon som ags eller leasas av Umea kommuns verksamheter ska
ske enligt kommunens grafiska profil.

1 Se ”Grundutrustning fordon” under Fordon pa Intranatet

2 Se ” Policy for inkép och anvandning av fordon i Umea kommuns verksamheter
3 Se ”Leasingbil” under Fordon pa Intranatet

4 Se "Fordonparm” pa SharePoint Fordonshantering



Omplacering

For att kunna optimera anvandningen av kommunens tjanstebilar och undvika kostnader for
overmil har kommunens fordonsenhet mandat att foresla att placera om bilarna mellan
enheter och forvaltningar.

Koérjournal
Elektroniska korjournaler finns monterade i kommunens samtliga latta fordon

Alkolas

Umea kommun har beslutat att alla tjanstebilar ska vara utrustade med alkolas oavsett
verksamhet, beh6ver de kopplas bort kravs en utredning som gérs av fordonsenheten och
verksamheten.

For att fungera som de ska sa maste alkolasen kalibreras med jamna mellanrum, alkolaset
anger i god tid nar kalibreringen narmar sig. Det ar forarens ansvar att kalibrera alkolaset i
tid enligt verksamhetens rutiner.

Skador
Alla skador ska omgaende anmalas till forsakringsbolag. Skadeblanketter finns i bilen.
Kontaktuppgifter till leverantérer och férsakringsbolag finns i Fordonsparmen?.

Uppfoljning av fordonsanvandning och fordonsflottans status
Uppfoljning av kommunens fordonsanskaffning och fordonsnyttjande sker arligen

Uppfoljning rapporteras till tekniska namnden och anmals till kommunstyrelsens
hallbarhetsutskott.

Dokumentansvar

Riktlinjerna ska forandras om det sker vasentliga forandringar som paverkar kommunens
fordonsanskaffning och fordonsnyttjande, t ex vid tillkomst av ny teknik inom
fordonsomradet, nya lagkrav, forandrad ekonomi o.s.v. Tillampning, uppféljning och
utvardering aligger Tekniska namnden.

Relaterade styrdokument

Umea kommuns policy for inkép och anvandning av fordon
Umea kommuns atgardsprogram for renare luft

Umea kommuns Inképs- och upphandlingspolicy

Umeas lokala miljomal

1 Se ”Grundutrustning fordon” under Fordon pa Intranatet

2 Se ” Policy for inkép och anvandning av fordon i Umea kommuns verksamheter
3 Se ”Leasingbil” under Fordon pa Intranatet

4 Se "Fordonparm” pa SharePoint Fordonshantering
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