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Inledning

Andra skolhuvudman, dn kommunala, med elever folkbokforda i Umea kommun ar enligt
skollagen skyldiga att anmala om en utredning av en elevs upprepade eller langre

franvaro har inletts till elevens hemkommun.

Mot bakgrund av detta har for- och grundskoleférvaltningen i Umea kommun uppréattat
en rutin, dar det framgar hur andra huvudman ska ga tillvaga for att anmala inledd
franvaroutredning samt for- och grundskoleférvaltningens hantering av inkommen

anmalan.
Syfte

Hemkommunen har ett ansvar for att sdkerstéalla att elever folkbokférda i Umea kommun
far sin ratt till utbildning tillgodosedd samt att skolplikten for elever i forskoleklass,

grundskolan och anpassad grundskola fullgors.

For att hemkommunen ska kunna ta sitt ansvar kravs information till andra huvudman

om hur anmalan om inledd franvaroutredning ska lamnas till hemkommunen.

Rutinen syftar darfor till att mojliggéra och underlatta for andra huvudman att ta sitt
ansvar i enlighet med skollagstiftningen, och att samarbeta i dessa fragor sa att

hemkommunens ansvar och skyldigheter sakerstalls i enlighet med gallande lagstiftning.
Rattslig reglering

Skollagen (2010:800) 7 kapitlet om Skolplikt och ratt till utbildning.

Utredning av franvaro

Av skollagen framgar att rektorn om en elev har upprepad och langre franvaro fran

utbildningen ska, oavsett om det ar giltig eller ogiltig franvaro, se till att franvaron

skyndsamt utreds om detta inte ar obehovligt. Utredningen om en elevs franvaro ska
genomfoéras i samrad med elev, elevens vardnadshavare samt med elevhalsan. Nar en

utredning om elevs franvaro inletts ska rektor snarast anmaéla detta till huvudmannen.?

Enligt skollagen ska huvudmannen (annan huvudman &n Umea kommun) anmala om en
utredning av en elevs upprepade eller langre franvaro har inletts till elevens

hemkommunZ.

! Skollagen: 7 kap. 19 a §.
2 Skollagen: 7 kap. 22 §
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For elever folkbokforda i Umea gors anmalan till for- och grundskoleférvaltningen i Umea

kommun.
Ansvar for skolplikten fullgors

Huvudmannen och vardnadshavare har enligt skollagen ett delat ansvar for skolplikten som
innebar att eleven fullgor sin skolgang. Vardnadshavare ansvarar for att deras barn som omfattas
av skolplikten deltar i utbildningen. Huvudmannen ansvarar for att eleverna i deras verksamheter

far foreskriven utbildning. 3

Av skollagen framgar att hemkommunen far foreldgga elevens vardnadshavare att fullgéra sina
skyldigheter, om en skolpliktig elev inte fullgor sin skolgang och detta beror pa att elevens

vardnadshavare inte gjort vad denna ar skyldig att gora for att sa ska ske.

Ett sddant foreldggande far forenas med vite?, och kan endast utfardas av Umed kommun i
egenskap av hemkommun, ej av annan skolhuvudman | dessa drenden sker ett nara samarbete

mellan utbildningsférvaltningen och rektor/huvudman f6r skolan, gallande elevens skolsituation.
Samverkan och anmalan till socialndmnden

All personal som arbetar inom skolan ar skyldiga att samverka i fragor som rér barn som far illa
eller som riskerar att fara illa. Samverkan ska ske med samhallsorgan, organisationer och andra
som berdrs. ®> Exempelvis i drenden dér elever har en problematisk skolgdng med hég franvaro,

vilket gor att eleven gar miste om sin ratt till utbildning.

Skolpersonal ar skyldig att genast anmala till socialndmnden (Individ- och
familjendmnden i Umea kommun) om de i sin verksamhet far kinnedom om, eller

misstanker att ett barn far illa.

Med denna rutin avser huvudmannen sakerstalla kunskap om skolpersonals skyldighet i relation
till aktuell lagstiftning samt att det pa skolan finns utarbetade rutiner for orosanmalan till

socialndmnden (individ- och familjendmnden i Ume& kommun).®

Vart att beakta ar att for- och grundskoleforvaltningen inte far ta del av orosanmalningar som

gors till individ- och familjendmnden, detta pa grund av sekretess mellan férvaltningarna.

Vid anmalan till for- och grundskoleforvaltningen om inledd franvaroanmalan, géllande elever, ar
det ddrmed bra om uppgifter om orosanmalan framgar. Eftersom Umea kommun i egenskap av
hemkommun ocksa har en skyldighet att orosanmala enligt ovan, om vi var verksamhet far

kdnnedom om, eller misstanker att ett barn farilla.

3 Skollagen: 7 kap. 20 och 22 §.

4 Skollagen: 7 kap. 23 §.

5 Skollagen: 29 kap. 13 §.

6 Socialtjanstlagen(2001:453): 14 kap. 1 §
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Nedan aterfinns delarna i rutinen for vem som goér vad, nar och hur vid en inkommen anmalan

om beslutad utredning av en elevs upprepade eller langre tid franvaro fran annan huvudman.

Rutinens delar ses 6ver i maj manad varje ar och justeras vid behov.

Del 1 — Gron del: Information fran Umea kommun till andra huvudman.

Del 2 — Bla del: Mottagande och diarieféring av mottagen anmalan.

Del 3 — Rosa del: Bekraftelse och uppfdljning av anmalan.

Rutin for information och hantering av anmadlan om inledd

franvaroutredning

Vad ska goras?

Hur ska det goras?

Vem ansvarar for

genomforandet?

Uppfoljning/utvirdering

Information pa Umea

Kommunikator skapar

Utredare tar fram

Utredare ser 6ver

till andra huvudman

upp muntligen pa
avstamningsmote med
andra huvudman i

december varje lasar.

kommuns hemsida sidan for information underlag. information infor varje
om hur andra och lagger upp vid forsta ny skoltermin.
huvudman anmaler tillfallet. Darefter finns .. .
Oversynen gors under
inledd kommunikatér som stod .. .
maj manad respektive
franvarorutredning till utredare’ enligt I55ar
samt hanteringen av | forslag nedan.
denna. -
*Utredare kan lagga
publicera och revidera
information om denne
tilldelas en
anvandarbehorighet
Informationsbrev om | Informationsbrev Utredare Utredare sakerstaller
hanteringen av skickas ut september genom enkat till andra
anmalan om inledd samt januari varje lasar. huvudman att de tagit
franvaroutredning till . . del av informationen
Umea kommun skickar
annan huvudman. . - och efterfragar
till andra huvudman
- synpunkter. Enkatutskick
som en allmén
. . . sker i april manad varje
information da de tar P J
lasar.
emot elever
folkbokférda i Umea.
Muntlig information Informationsbrevet foljs | Bitrddande Bitradande

utbildningsdirektor

utbildningsdirektor.

7 Utvecklingsledare med ansvar fér att utreda klagomal.
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Vad ska goras?

Hur ska det goras?

Vem ansvarar for

genomforandet?

Uppfoljning/utvirdering

Inkommen anmalan
(bilaga 2) om inledd
franvaroutredning
fran andra

huvudman.

Anmalan diariefors i
P360.

Registrator

Utvecklingsledare foljer
upp arbetsprocessen i
maj manad varje lasar
for att mojliggora
forbattringar och
justeringar infor

kommande l3sar.

Information om

inkommen anmalan

Registrator skickar
anmalan och
arendenummer for
vidare hantering till
handlaggare och for
kdannedom till
bitradande
utbildningsdirektor

grundskola.

Registrator

Utvecklingsledare foljer
upp arbetsprocessen i
maj manad varje lasar
for att mojliggora
forbattringar och
justeringar infor

kommande lasar.
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Vad ska goras?

Hur ska det goras?

Vem ansvarar for

Uppféljning/utvardering

arendet

arendet med aktuell

huvudman utifran

genomforandet?

Bekraftelse av Utredare® bekraftar Utredare Utredare féljer upp
mottagen anmalan inkommen anmalan. arbetsprocessen i maj
till aktuell Bekraftelsen sker genom manad varje lasar for att
huvudman. e-post. mojliggora forbattringar

| bekraftelsen medfoljer X U IR TiS1

underlag (bilaga 3) som Lemels s,

skolenheten ska fylla i

och atersanda till

Utbildningsforvaltningen.
Avstamning av Utredare bokar in ett Utredare Utredare féljer upp
underlag (bilaga 3) avstamningsmote med arbetsprocessen i maj

representant for manad varje lasar for att

huvudmannen for att mojliggora forbattringar

folja upp utredningen av och justeringar infor

franvaro, i relation till kommande lasar.

behov av samordnande

insatser samt sakerstalla

att vardnadshavare tar

ansvar for att eleven

fullgor sin skolplikt.

Samtalet dokumenteras

av handlaggare,

tjdnsteanteckning

diariefors i arendet.
Avstdmning av Vid behov stammer Utredare Utredare féljer upp
arendet med handlaggare av arendet arbetsprocessen i maj
utbildningsjurist och | med utbildningsjurist och manad varje lasar for att
bitradande bitradande mojliggora forbattringar
utbildningsdirektor utbildningsdirektor. och justeringar infor
grundskola. Detta gors sarskilt da det kommande lasar.

visar sig att

vardnadshavare inte tar

sitt ansvar for elevens

skolplikt.
Uppfoljning av Utredare féljer upp Utredare Utredare foljer upp

arbetsprocessen i maj

manad varje lasar for att

8 Utvecklingsledare med ansvar fér att utreda klagomal.
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behov. Sarskilt vid behov
av samordnande insatser
alternativt att
vardnadshavare anses
inte fullgéra sitt ansvar
vad galler elevens
skolplikt.

mojliggora forbattringar
och justeringar infor

kommande l3sar.

Avsluta drendet

Utredare dokumenterar
och diariefor
tjdnsteanteckning innan

arendet avslutas i P360.

Utredare

Utredare foljer upp
arbetsprocessen i maj
manad varje lasar for att
mojliggora forbattringar
och justeringar infor

kommande lasar.

Stanga ner drendet i
P360

Utredare kommunicerar
stangning av drende till

registrator

Registrator

Utredare foljer upp
arbetsprocessen i maj
manad varje lasar for att
mojliggora forbattringar
och justeringar infor

kommande l3sar.
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